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 सचुनाएँ :-  1. सभी प्रश्न के उत्तर लिखना अलनवार्य ह।ै  

    

1.  लनम्नलिलखत प्रश्नों में से किसी दो प्रश्नों के उत्तर लिलखए। 

क) प्रशासलनक पत्र का आशर् स्पष्ट कर पररभाषा लिलखए। 
 

ख) पत्र के प्रकार लिलखए। 
 

ग) पत्र के अंग पर प्रकाश डालिए। 
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2.  लनम्नलिलखत प्रश्नों में से किसी दो प्रश्नों के उत्तर लिलखए। 

च) प्रारूप िेखन से क्र्ा तात्पर्य ह?ै स्पष्ट कीलिए। 
 

छ) सरकारी पत्र का आशर् स्पष्ट कर स्वरूप लिलखए। 
 

ि) लवज्ञापन का अर्य स्पष्ट कर लवज्ञापन के माध्र्म लिलखए। 
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3.  लनम्नलिलखत प्रश्नों में से किसी दो प्रश्नों के उत्तर लिलखए। 

ट) पररपत्र से क्र्ा तात्पर्य ह?ै स्पष्ट कीलिए। 
 

ठ) कार्ायिर्ीन आदशे का आशर् स्पष्ट कर संक्षेप में कार्ायिर्ी आदशे का प्रारूप लिलखए। 
 

ड) पषृ्ांकन से क्र्ा तात्पर्य ह?ै 
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4.  लनम्नलिलखत प्रश्नों में से किन्ही दो प्रश्नों के उत्तर लिलखए। 

1) प्रेस लवज्ञलि का प्रर्ोिन बताइए। 
 

2) कार्ायिर्ीन ज्ञापन लकस ेकहते ह?ै उदाहरण सलहत स्पष्ट कीलिए। 
 

3) लटप्पण की प्रमखु लवशेषताऍ बतिाइए। 
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5.  लनम्नलिलखत सभी प्रश्नों के उत्तर लिलखए। 

1) ई-मेि का अर्य स्पष्ट कीलिए। 
 

2) एस. एम. एस. का आशर् स्पष्ट कीलिए। 
 

3) स्मरण पत्र लकसे कहते ह?ै स्पष्ट कीलिए। 
 

4) अलिसचूना का अर्य बतिाइए। 
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